
नसूिच १ : ǒवǓभǏ पदहǾको िजàमेवारȣ र काय[¢ेğ  

लक पǐरयोजना अǓधकृत  

पद              लक पǐरयोजना अǓधकृत –  अǓधकृत छैठɊ èतर  

रोजगारदाता èथानीय तहको काय[पाǓलकाको काया[लय 

काय[ ¢ेğ गाउँपाǓलका/नगरपाǓलका काय[पाǓलकाको काया[लय, èथानीय तह Ǔभğ पǐरयोजना काय[ 
¢ेğमा ǒफãड अनगुमन गनु[ पनȶछ, आवæयक परेको खÖडमा अÛय तोǒकएका èथानीय 
तहहǾ पǓन ħमण गनु[पनȶ हनु सÈछ। 

अवǓध  वाǒष[क करार सàझौता (पǐरयोजना अवǓधको अÛ×यसàम वाǒष[क काय[सàपादन 
मूãयाǋनको आधारमा नवीकरण गन[ सǒकने) 

जवाफदेहȣ हनुपुनȶ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत  

ĤǓतवेदन गनु[पनȶ    èथानीय तहको पǐरयोजना åयवèथापन सǓमǓत (Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत र 
पǐरयोजनाका ĤाǒवǓधक सहायता सãलाहकार माफ[ त) 

शैि¢क योÊयता ǓसǓभल इिÛजǓनयǐरङ, समाजशाƸ, åयवèथापन, Ēामीण ǒवकास, ĤाकृǓतक İोत 
åयवèथापन, åयावसाǒयक अÚययन वा अÛय सàबिÛधत ǒवषयमा èनातक तह उƣीण[  

काय[ अनभुव:  

- Ēामीण ¢ेğमा सामदुाǒयक ǒवकास, योजना तजु[मा र åयवèथापन, वा जीǒवकोपाज[न/जलİोत/ ĤाकृǓतक 

İोत åयवèथापन जèता गǓतǒवǓधहǾमा Ûयूनतम ५ वष[को काय[ अनभुव साथै èथानीय तहहǾ सँग 

काम गरेको अनभुव लाइ ĤाथǓमकता Ǒदइनछे   

- समान ĤकृǓतका ǒवशेषगरȣ ǒफनãयाÖड सरकार र यरुोपेलȣ संघको ǒवƣीय सहयोगमा संचाǓलत 

पǐरयोजनाहǾमा काम गरेको अनभुवलाई ǒवशषे Ēाƻता Ǒदइनेछ 

अÛय द¢ताहǾ: 

- सामािजक पǐरचालन र ताǓलमहǾ सहजीकरण राĨो द¢ता 

- अंĒजेी र नेपालȣमा राĨो लेơ र बोãन सÈने साथै èथानीय भाषामा राĨो द¢ता 

- नेपालȣ र अंĒजेीमा ĤǓतवेदन लेखनमा राĨो सीप 

- आधारभतू कàÜयटुर सीप (MS Windows) 

- अनलाइन वेव-वेस र मोवाइल एपमा ĤǓतवेदन गनȶ द¢ता 

काम, कत[åय र िजàमेवारȣहǾ 



- गाउँपाǓलका/नगरपाǓलकाहǾ लाई ǒवǓभǏ योजना तजु[मा र रणनीǓतहǾ (जल İोत, जीǒवकोपाज[न, 

कृǒष-वन, जलवाय ुपǐरवत[न अनकूुलन, ǒवपद जोिखम ÛयǓुनकरण/åयवèथापन, मम[त सँभार तथा 

Ǒदगोपना, åयवèथापकȧय सचुना Ĥणालȣ, आǑद) तयारȣ तथा तजु[मा गन[ योगदान पâु याउने, सहयोग गनȶ र 

Ĥो×साǒहत गनȶ साथै Ĥभावकारȣ काया[Ûवयनमा सहयोग पâु याउन।े 

- गाउँपाǓलका/नगरपाǓलका Ǔभğका सरकारȣ अǓधकारȣहǾ र Ǔनण[य कता[हǾलाई पǐरयोजना अÛतग[त 

उपलÞध ǒवकासका अवसरहǾबारे जानकारȣ गराउन।े 

- पǐरयोजनाका गǓतǒवǓधहǾको संयƠु काया[Ûवयनमा Ĥो×साǒहत र सहयोग गनȶ। 

- पǐरयोजनाका गǓतǒवǓधहǾसँग सàबिÛधत वाǒष[क काय[Đम, अनगुमन र ĤǓतवेदन तयार पान[ 

गाउँपाǓलका/नगरपाǓलकालाई सहयोग गनȶ। 

- ĤाकृǓतक İोत ǒवकास कोष (NRDF) को िèथǓत सǒहत ǒवǓभǏ गǓतǒवǓधहǾको ĤगǓत ĤǓतवेदन 

तयारȣ, संयोजन तथा Ĥमािणत गǐर èथानीय तहको पǐरयोजना åयवèथापन सǓमǓत लाई पेश गनȶ र 

संकलन गǐरएका तØयांकहǽको गणुèतǐरयाता सǓुनिƱत गनȶ। 

- Èलèटर काया[लय/पǐरयोजना सहयोग एकाई माफ[ त सङघीय माǓमला तथा सामाÛय Ĥशासन मÛğालय 

लाइ पशे गनु[ पनȶ माǓसक/चौ-माǓसक/अध[-वाǒष[क/वाǒष[क ĤǓतवेदनहǽ तयारमा सहयोग गनȶ। 

- पǐरयोजनाका सबै गǓतǒवǓधहǾको काया[Ûवयन तथा सʶालन पǐरयोजना काया[Ûवयन Ǔनदȶ िशका र 

चरणवƨ काय[ǒवǓध अनसुार भए नभएको सǓुनिƱत गनȶ। 

- ǒफãडमा ǒवशेष गरȣ  योजना छनौट, तयारȣ, Ǔनमा[ण र Ǔनमा[ण पƱातको चरण तथा अÛय Ǔनण[य 

ĤǒĐयाहǾमा लɇǓगक समानता अपाǍता सामािजक समावेशीकरण र मानव अǓधकारमा आधाǐरत 

ǓसƨाÛत सहȣ Ǿपमा लागू भइरहेका छन ्ǒक छैनन ्सǓुनिƱत गनȶ। 

- पǐरयोजनाको आǓथ[क सहयोगमा काया[Ûवयन हनुे सबै खालका योजनाहǾ èथानीय सरकारको समावेशी 

सात-चरण योजना तजु[मा ĤǒĐयालाई पालन गǐर छनौट हनुे सǓुनिƱत गनȶ। 

- वडा सǓमǓत, टोल ǒवकास सǓमǓत, सामदुाǒयक वन उपभोƠा स,सǓमǓत र अÛय सरोकारवालासँग 

निजकको समÛवयकारȣ भǓूमका बहन गदȷ योजना तजु[मा ĤǒĐया सहज बनाउन पǐरयोजना काया[Ûवयन 

गनȶ पाǓलका एकाईका कम[चारȣहǾ लाई पǐरचालन गनȶ। 

- पǐरयोजना Ʈारा तयार गǐरएको åयवèथापन सचुना Ĥणालȣ èथानीय तहका कम[चारȣहǾलाई पहुँचमा 

सहयोग तथा Ĥयोग गन[मा सहयोग गनȶ र नǓतजा समयमै ĤǓतवेदन गराउने साथै आवæयक परेको 

खÖडमा èथानीय तहको लेखापाललाई ĤाकृǓतक İोत ǒवकास कोष (NRDF) को ǒवƣीय ĤǓतवेदन 

तयारमा सहयोग गनȶ। 

- गाउँपाǓलका/नगरपाǓलका कम[चारȣहǾ र Ǔनण[य कता[हǾलाई पǐरयोजनाको माग[दश[न र नीǓतहǾबारे 

जानकारȣ Ǒदन।ु 

- गाउँपाǓलका/नगरपाǓलका Ǔभğमा संभाǒवत सहकाय[ र İोत साझा गन[ अÛय संघ संèथाहǾ सगँ समÛवय 

गनȶ। 



- पǐरयोजना टोलȣ, èथानीय कम[चारȣहǾ, िजãला वन अǓधकृत र अÛय सरोकारवाला बीच सहकाय[ र 

सƫाव कायम राÉदै योजना गǐरएका गǓतǒवǓधहǾ समयमै सàपǏ हनेु सǓुनिƱत गनȶ। 

- èथानीय तहका कम[चारȣहǾ/सरोकारवालाहǾ/वडाहǾमा ¢मता ǒवकास आवæयकता ǒवƲषेण गरेर 

वाǒष[क काय[Đम तजु[मा लाǓग गǓतǒवǓधहǾ सǒहत सझुाव Ǒदने। 

- अÛय पǐरयोजना काया[Ûवयन गनȶ पाǓलका एकाईका कम[चारȣहǾको वाǒष[क काय[सàपादन मूãयाǋनमा 

टोलȣ सदèयको Ǿपमा सहभागी हनेु। 

- पǐरयोजना åयवèथापन सǓमǓतका  बैठकहǾको आयोजना गन[ सहयोग गनȶ र Ǔनण[यहǾ Ǔनण[य पिुèतकामा 

तयार पानȶ। 

- èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनसुार अनमुोदन ĤǒĐया र आǓथ[क åयवèथापनको लाǓग 

काय[शाला/ताǓलमको Ĥèतावना तयार पानȶ। खच[को पारदिश[ता सǓुनिƱत गनȶ र अǓĒम भƠुानी समयमै 

फʪȿट गनȶ। 

- èवीकृत वाǒष[क काय[Đमका गǓतǒवǓधहǾको अनगुमन र सपुǐरवे¢ण गनȶ, गणुèतर सǓुनिƱत गदȷ 

पǐरयोजनाका अनपुालनहǽ को पालना गनȶ र गराउन।े 

- ǒफãडका कम[चारȣहǾलाई काया[Ûवयन योजनाअनसुार पǐरचालन गनȶ र माǓसक बैठक र ǒफãड ħमणमाफ[ त 

उनीहǾको काय[सàपादन अनगुमन गनȶ। 

- सबै पǐरयोजना/ǒफãड èटाफले पǐरयोजनाको आचारसंǒहता पालन गǐररहेको सǓुनिƱत गनȶ। 

- पǐरयोजना काया[Ûवयनको सबै चरणमा पǐरयोजनाका Ǔनदȶ िशकाहǾ (पǐरयोजना काया[Ûवयन Ǔनदȶ िशका, 

चरणवƨ काय[ǒवǓध, GEDSI/HRBA आǑद) सहȣ Ǿपमा पालन भइरहेको छ ǒक छैन सǓुनिƱत गनȶ। 

- सपुरभाइजरले तोकेका पǐरयोजना पǐरणाम तथा नǓतजाहǾ हाǓसल गन[ अÛय कुनै पǓन काम र 

िजàमेवारȣहǾ। 
  



सब-इिÛजǓनयर 

पद                                 सब-इिÛजǓनयर –  सहायक पाचँɊ èतर 

रोजगारदाता गाउँपाǓलका/नगरपाǓलकाको काय[पाǓलका काया[लय  

काय[ ¢ेğ गाउँपाǓलका/नगरपाǓलकाको काय[पाǓलका काया[लय, पाǓलका Ǔभğको पǐरयोजनाको काय[ 

¢ेğमा ħमण 

अवǓध                   वाǒष[क करार सàझौता (पǐरयोजना अवǓधको अÛ×यसàम वाǒष[क काय[सàपादन 

मूãयाǋनको आधारमा नवीकरण गन[ सǒकने) 

जवाफदेहȣता            Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत  

ĤǓतवेदन गनु[पनȶ     लक पǐरयोजना अǓधकृत र ĤाǒवǓधक सहायता सãलाहकार/ĤाकृǓतक İोत åयवèथापन 

ǒव£ र èथानीय तहको पूवा[धार शाखा Ĥमखु 

शैि¢क योÊयता      ǓसǓभल इिÛजǓनयǐरङ ǒवषयमा Ĥवीणता ǓडÜलोमा  

 

काय[ अनभुव: 

- सामदुाǒयक आधाǐरत Ēामीण खानेपानी तथा सरसफाइ, Ǔसँचाइ, बायो-इिÛजǓनयǐरङ र अÛय पूवा[धार 

ǒवकासका गǓतǒवǓधहǾ (सभȶ, Ǔडजाइन, सपुǐरवे¢ण/अनगुमन, मूãयाǋन आǑद) मा कàतीमा ३ वष[को 

काय[ अनभुव। 

- समान ĤकृǓतका ǒवशेषगरȣ ǒफनãयाÖड सरकार र यरुोपेलȣ संघ Ʈारा ǒवƣीय सहयोग भएका 

पǐरयोजनाहǾमा काम गरेको अनभुवलाई ǒवशषे Ēाƻता Ǒदइनेछ 

अÛय द¢ताहǾ 

- सामािजक पǐरचालन र ताǓलम सहजीकरणमा उ×कृƴ ¢मता 

- अंĒजेी र नेपालȣ बोãन सÈन ेर èथानीय भाषामा द¢ 

- Ēामीण खानेपानी तथा सरसफाइ र Ǔसचँाइका योजनाहǾको Ǔडजाइन सÝटवेयर र DGPS मा द¢ता 

- ĤǓतवेदन तयार गनȶ राĨो ¢मता 

- इिÛजǓनयǐरङ सÝटवेयर जèतै Auto-CAD (Basic Profile & Topo map) मा राĨो द¢ता 

- कàÜयटुर सीप (MS Windows)मा राĨो द¢ता  

- वेभवेस र मोवाइल एपमा ĤǓतवेदन गनȶ द¢ता 

काम, कत[åय र िजàमेवारȣहǾ: 

- सब-इिÛजǓनयर पǐरयोजनाका ĤाǒवǓधक अǓधकृतसँग निजकको सहकाय[मा गाउँपाǓलका/ नगरपाǓलका 

èतरमा योजना Ǔनमा[ण सàबÛधी ĤाǒवǓधक काय[हǾ सàपǏ गनȶ काममा मÉुय िजàमेवार हÛुछ।  

- उनी/उनले पǐरयोजनाको ĤाǒवǓधक सहायता सãलाहकार वा ĤाकृǓतक İोत åयवèथापन ǒव£हǾको 

Ĥ×य¢ सपुǐरवे¢ण र माग[दश[नमा, लक पǐरयोजना अǓधकृत र ǒफãड संयोजकसँग निजकको समÛवय 

गदȷ Ǔनàन काय[हǾ सàपǏ गनȶछन।् 



योजना तजु[मा र काया[Ûवयन 

- जल-उपयोग गǽु योजना तथा गाउँपाǓलका/नगरपाǓलका èतरȣय अÛय गǽु योजनाको 

ĤाथǓमककȧकरणमा भएका योजनाहǾको पवु[/सàभाåयता अÚययनमा र लक अǓधकृतलाई पǐरयोजनाको 

वाǒष[क काय[Đम तयारȣमा सहयोग गनȶ। 

- योजना èथलको लेआउट योजना तयार पानȶ र अिÛतम Ǿप Ǒदन ेसाथै योजनामा आइपनȶ ĤाǒवǓधक 

सवालहǾ उपभोƠा/उपभोƠा सǓमǓतहǾसँग आम भेला/सǓमǓतको बैठकमाफ[ त छलफल गनȶ र 

समाधानका उपायहǾ Ǔसफाǐरस गनȶ। 

- लक पǐरयोजनाका ĤाǒवǓधक मापदÖड अनसुार योजनाहǾको DRR/CCA सàबÛधी उपायहǾ एकȧकृत 

गदȷ ǒवèततृ ĤाǒवǓधक सवȶ¢ण गनȶ, Ǔडजाइन र लागत अनमुान तयार पानȶ। साथै पानीको बह-ु

उपयोगलाई मÚयनजर गदȷ पानीको अǓधकतम Ĥयोग लाइ सǓुनिƱत गनȶ । 

- उपभोƠा सǓमǓतको सामदुाǒयक काय[ योजना (CAP) तयार पान[ सहयोग गनȶ र समी¢ा गन[ सहभागी 

हनुे। 

- èवीकृत Ǔडजाइन र Drawing अनसुार संरचनाको लेआउटमा जल İोत ĤाǒवǓधक र ǓमƸीहǾलाई 

सहयोग र माग[दश[न गनȶ। 

- बाƻ Ǔनमा[ण सामĒीका लाǓग खǐरद सàबÛधी कागजात तयार पानȶ, सǓमǓतहǾ लाई Ǔनमा[ण सामĒी 

खǐरद ĤǒĐयामा सहयोग गनȶ र Ǔनमा[ण सामĒीको गणुèतर (èथानीय/बाƻ) सǓुनिƱत गनȶ। 

- उपभोƠा सǓमǓत र ǒफãड संयोजकलाई जलवाय ुउ×थानशील पानी सरु¢ा योजना तयार पान[ र 

काया[Ûवयनमा सहयोग गनȶ। 

¢मता अǓभवǒृƨ, समÛवय र सहकाय[को ǒवकास: 

- ĤाǒवǓधक सहयोग र सहजीकरणका लाǓग गाउँपाǓलका/ नगरपाǓलकाको ĤाǒवǓधक टोलȣ र 

पǐरयोजनाका ĤाǒवǓधक सहायता सãलाहकार/ĤाकृǓतक İोत åयवèथापन ǒव£ र ĤाǒवǓधक अǓधकृत  

सँग ǓनयǓमत समÛवय गनȶ । 

- ĤाǒवǓधक ताǓलमहǾमा सहभागीहǾको छनोटमा उपभोƠा सǓमǓतलाई सहयोग गनȶ, तेèता ताǓलममा 

İोत åयिƠ/सहजकता[को Ǿपमा काय[ गनȶ र योजनाका उपभोƠा सǓमǓतलाई ǓनयǓमत सʶालन तथा 

मम[त सàबÛधी ĤाǒवǓधक अǓभमखुीकरण Ĥदान गनȶ। 

- Ǔनधा[ǐरत गǓतǒवǓधहǾ समयमै सàपǏ गन[ पǐरयोजना टोलȣ, èथानीय तहका कम[चारȣहǾ, तथा अÛय 

सरोकारवालासँग राĨो सहकाय[ र समÛवय कायम गनȶ 

- गाउँपाǓलका/नगरपाǓलका èतरȣय माǓसक तथा चौ-माǓसक ĤगǓत समी¢ा र योजना तजु[मा बैठकमा 

सहभागी हनुे। 

अनगुमन, मूãयाǋन तथा ĤǓतवेदन: 

- Ǔनमा[ण काय[को गणुèतर मापदÖड र Ǔडजाइन अनसुार सǓुनिƱत गन[ जलİोत ĤाǒवǓधकहǾ लाइ 

सपुरभाइज गनȶ  र Ǔनमा[ण गǓतǒवǓधहǾको ǓनयǓमत अनगुमन तथा Ǔनरȣ¢ण गनȶ 



- योजनाको नापी ǒकताब, काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन तयार गरȣ सàबिÛधत Ǔनकायमा पेश गनȶ र  उपभोƠा 

सǓमǓतहǾलाई भƠुानीका लाǓग Ǔसफाǐरस सǒहत अिÛतम èवीकृǓतका लाǓग गाउँपाǓलका/नगरपाǓलका 

तथा पǐरयोजनाको ĤाǒवǓधक अǓधकृतलाई सहयोग गनȶ । 

- गाउँपाǓलका/नगरपाǓलका Ǔभğका योजना èतरमा हनुे ǒवǓभǏ अनगुमनका ħमणहǾमा सहयोग र 

सहजीकरण Ĥदान गनȶ। 

- योजनाहǽको जलवाय ुउ×थानशील पानी सरु¢ा योजना र Ǒदगोपनाका सचुकहǾको ǓनयǓमत फलोअप 

गनȶ । 

- Ĥमाणमा आधाǐरत ǐरपोǒट[ङ समावेश सǒहतका ĤाǒवǓधक तथा भौǓतक ĤगǓतसàबÛधी ĤǓतवेदनहǾ तयार 

गनȶ र ती ĤǓतवेदनहǾ ǓनयǓमत Ǿपमा पाǓलका एकाई, ĤाकृǓतक İोत åयवèथापन Ǔब£ र 

गाउँपाǓलका/नगरपाǓलकाका इिÛजǓनयरलाई पेश गनȶ। 

- उपभोƠा सǓमǓतहǾलाई साव[जǓनक सनुवुाइ र लेखा परȣ¢ण तथा èथानीय èतरका भƠुानीका लाǓग 

आवæयक ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदनहǾ तयारमा सहयोग गनȶ,  

- पǐरयोजनाको चरणबƨ काय[ǒवǓधमा ǓनǑद[ƴ अÛय ĤाǒवǓधक काय[हǾ गनȶ। 

अÛय: 

- पǐरयोजनाको आवæयकताअनसुार ĤाǒवǓधक Ĥारिàभक, अिÛतम तथा अÛय  तØयांक संकलन काय[हǾमा 

सहयोग र सàपादन गनȶ। 

- पǐरयोजना काया[Ûवयनको सबै चरणमा पǐरयोजनाका Ǔनदȶ िशकाहǾ (पǐरयोजना काया[Ûवयन Ǔनदȶ िशका, 

चरणवƨ काय[ǒवǓध, GEDSI/HRBA आǑद) सहȣ Ǿपमा पालन भइरहेको छ ǒक छैन सǓुनिƱत गनȶ। 

- सपुरभाइजरले तोकेका पǐरयोजना पǐरणाम तथा नǓतजाहǾ हाǓसल गन[ अÛय कुनै पǓन काम र 

िजàमेवारȣहǾ। 
  



जलİोत ĤाǒवǓधक 

पद                                 जलİोत ĤाǒवǓधक–  सहायक चौथो èतर 

रोजगारदाता पǐरयोजनाको लाǓग गाउँपाǓलका/नगरपाǓलकाको काय[पाǓलका काया[लय  

काय[ ¢ेğ गाउँपाǓलका/नगरपाǓलकाको वडा काया[लय वा तोǒकएका योजना ¢ेğ (आवæयकता 

अनसुार) 

अवǓध                   वाǒष[क करार सàझौता (पǐरयोजना अवǓधको अÛ×यसàम वाǒष[क काय[सàपादन 

मूãयाǋनको आधारमा नवीकरण गन[ सǒकने) 

जवाफदेहȣता            Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत र लक पǐरयोजना अǓधकृत 

ĤǓतवेदन गनु[पनȶ    सब-इिÛजǓनयर  र लक पǐरयोजना ĤाǒवǓधक अǓधकृत 

शैि¢क योÊयता       ǓसǓभल इिÛजǓनयǐरङमा TSLC गरेको वा कुनै माÛयता ĤाƯ ǒवकास Ǔनकाय/संèथाबाट 

कàतीमा ३० Ǒदनको खानेपानी तथा सरसफाइ सàबÛधी ĤाǒवǓधक ताǓलम पूरा गरेको वा 

सो सरह। 

काय[ अनभुव: 

- कàतीमा ३ वटा ĒाǓभटȣ Ĥणालȣ खानेपानी तथा सरसफाइ वा Ǔसचँाइ योजना èवतÛğ Ǿपमा सàपǏ 

गरेको र जलİोत åयवèथापन र Ǔनमा[ण ¢ेğमा २ वष[को काय[ अनभुव भएको। 

- नवीकरणीय ऊजा[, सरसफाइ, èवÍछता र पानीको गणुèतरसàबÛधी अनभुवलाई बढȣ Ēाƻता Ǒदइनेछ। 

- समान ĤकृǓतका ǒवशेषगरȣ ǒफनãयाÖड सरकार र यरुोपेलȣ संघ Ʈारा ǒवƣीय सहयोग भएका 

पǐरयोजनाहǾमा काम गरेको अनभुवलाई ǒवशषे Ēाƻता Ǒदइनेछ 

अÛय द¢ताहǾ 

- सामािजक पǐरचालन र ताǓलम सहजीकरणमा उ×कृƴ ¢मता 

- नेपालȣ भाषामा लेơ र बोãन सÈने साथै èथानीय भाषामा द¢ 

- वेव-वेस र मोवाइल एपमा ĤǓतवेदन गनȶ द¢ता 

काम, कत[åय र िजàमेवारȣहǾ: 

जलİोत ĤाǒवǓधकले योजना èथलमा Ǔनमा[ण सàबÛधी गǓतǒवǓधहǾको Ǔनगरानी गनȶ Ĥमखु åयिƠ हनु।् 

उ/उǓन Ǔनमा[णसàबÛधी काय[हǾमा ĤाǒवǓधक सहयोग Ĥदान गनȶ पूण[ काǓलन समय ǒफãडमा काय[ ¢ेğ 

भएका कम[चारȣ हनु।् जलİोत ĤाǒवǓधकले पǐरयोजनाका ĤाǒवǓधक अǓधकृत र सब-इिÛजǓनयरको Ĥ×य¢ 

सपुǐरवे¢ण तथा Ǔनदȶशनमा र ǒफãड संयोजक सँगको निजकको समÛवयमा Ǔनàन काय[हǾ सàपादन गनȶछ: 

- जलİोत सàबÛधी योजनाहǾ (मÉुयतः खानेपानी तथा सरसफाइ, Ǔसचँाई, सधुाǐरएको पानी घʣ, 

जीǒवकोपाज[न, ĤाकृǓतक İोत åयवèथापनका पवूा[धार, सधुाǐरएको चलुो, साथै अÛय नवीकरणीय ऊजा[ 

ĤǒवǓध) काया[Ûवयनका लाǓग समदुायलाई पǐरचालन गनȶ। 

- जलİोत योजनाहǾको पवु[/सàभाåयता अÚययनमा सहयोग गनȶ र आवæयक परेमा èवयं सʶालन 

गनȶ। 



- ǒवèततृ ĤाǒवǓधक सभȶ सʶालनमा सब– इिÛजǓनयरलाई सहयोग गनȶ। 

- èथानीय åयिƠहǾका लाǓग Ǒदइने ताǓलमहǾ तथा मम[त सँभार काय[कता[ जèता ĤाǒवǓधक ताǓलमहǾ 

सʶालन तथा सहयोग गनȶ। 

- सबै Ĥकारका योजनाहǾको Ǔनमा[ण काय[ गणुèतरȣय बनाउन उपभोƠा सǓमǓत तथा ǓमƸीहǾलाई 

Ĥ×य¢ ĤाǒवǓधक सहयोग Ĥदान गनȶ। 

- योजनाहǾको Ǔनमा[णका ǒĐयाकलापहǾ ġतु गǓतमा काया[Ûवयनका लाǓग वडा तथा èथानीय तहका 

ĤǓतǓनǓधहǾसँग समÛवय र सहकाय[ गनȶ। 

- चरणबƨ काय[ǒवǓध अनसुार Ǔनमा[ण सामĒी (संरचना अनसुारको Ĥयोग), पाइप, ǒफǒटंग, औजार र 

द¢/अद¢ ǓमƸीको हािजरȣ अǓभलेखमा उपभोƠा सǓमǓतलाई सहयोग गनȶ। 

- ĤाǒवǓधक ताǓलमहǾ जèतै मम[त संभार, पàप अपरेटर, èथानीय İोत åयिƠ, हेरालो ताǓलमका लाǓग 

सहभागी छनोटमा उपभोƠा सǓमǓतलाई सहजीकरण गनȶ। औपचाǐरक ताǓलमपǓछ ǒफãडमा अǓतǐरƠ 

åयवहाǐरक ताǓलम Ǒदने र उनीहǾको काय[सàपादन मूãयांकन गनȶ। 

- पानी महसलु Ǔनधा[रण, जलवाय ुउ×थानशील पानी सरु¢ा योजना, संचालन तथा मम[त संभार योजना 

तयारȣ, योजनाको सʶालन Ǔनदȶ िशका Ǔनमा[ण तथा काया[Ûवयनमा उपभोƠा सǓमǓत/समदुायलाई सहयोग 

गनȶ। 

- पानीको गणुèतरसँग सàबिÛधत ǒĐयाकलापहǾ, परȣ¢ण, जलवाय ुउ×थानशील पानी सरु¢ा योजना तथा 

सàबिÛधत ताǓलमहǾ संचालनमा योजना èतरमा सहयोग गनȶ। 

- योजना èतरमा Ǔनमा[ण काय[को लग शीटहǾ अÚयावǓधक गनȶ। 

- उपभोƠा सǓमǓतलाई जलवाय ुउ×थानशील पानी सरु¢ा योजना तजु[मामा सझुाव/सहयोग Ĥदान गनȶ र 

काया[Ûवयनमा Ǔनगरानी गनȶ। 

- İोत संर¢ण, योजनाहǾको Ǒदगोपना सàबÛधी गǓतǒवǓध तथा पणू[ सरसफाइ सàबÛधी ǒĐयाकलापमा 

सहयोग गनȶ। 

- èथानीय तहमा मनाइने ǒवशषे ǑदवसहǾ (राǒƶय सरसफाइ सƯाह, हात धनु ेǑदवस, पानी Ǒदवस, 

वातावरण Ǒदवस आǑद) मनाउने जèता Ĥचार– Ĥसार गǓतǒवǓधहǾमा सहयोग गनȶ। 

- योजना èतरमा हनुे अनगुमन ħमणहǾमा सहयोग गनȶ। 

- पǐरयोजना टोलȣ, èथानीय सरकारका ĤǓतǓनǓधहǾ तथा सरोकारवालाहǾ सगँ समÛवय र समुधरु 

सàबÛध कायम गदȷ योजनाका गǓतǒवǓधहǾ समयमै पूरा हनेु सǓुनिƱत गनȶ। 

- सपुरभाइजरले तोकेका पǐरयोजना पǐरणाम तथा नǓतजाहǾ हाǓसल गन[ अÛय कुनै पǓन काम र 

िजàमेवारȣहǾ। 
  



सामािजक पǐरचालक 

पद                                 सामािजक पǐरचालक–  सहायक चौथो èतर 

रोजगारदाता पǐरयोजनाको लाǓग गाउँपाǓलका/नगरपाǓलकाको काय[पाǓलका काया[लय  

काय[ ¢ेğ गाउँपाǓलका/नगरपाǓलकाको वडा काया[लय वा तोǒकएका योजना ¢ेğ (आवæयकता 

अनसुार) 

अवǓध                   वाǒष[क करार सàझौता (पǐरयोजना अवǓधको अÛ×यसàम वाǒष[क काय[सàपादन 

मूãयाǋनको आधारमा नवीकरण गन[ सǒकने) 

जवाफदेहȣता            Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत र लक पǐरयोजना अǓधकृत 

ĤǓतवेदन गनु[पनȶ    ǒफãड संयोजक वा लक पǐरयोजना ĤाǒवǓधक अǓधकृत 

शैि¢क योÊयता      एस. एल. सी./एस. ई.ई./ टȣ. एस. ई.ई वा समक¢ शैि¢क योÊयता। ǓसǓभल 

इिÛजǓनयǐरङ, कृǒष  वा वन ǒव£ान जèता ĤाǒवǓधक शैि¢क पƵृभǓूम भएका उàमेदवारलाई 

ĤाथǓमकता Ǒदइनछे । 

काय[ अनभुव: 

- ¢मता अǓभबƧृी, सामािजक पǐरचालन, ĤाकृǓतक İोत åयवèथापन, कृǒष, योजना तजु[मा तथा 

जीǒवकोपाज[न ¢ेğमा कàतीमा २ वष[को काय[ अनभुव भएको। 

- जलİोत åयवèथापन सàबिÛध ǒĐयाकलापहǾको काया[Ûवयनमा र èथानीय तहको सात चरण योजना 

तजु[मा ĤǒĐयामा सहजीकरणमा काम गरेको काय[ अनभुवलाई बढȣ Ēाƻता Ǒदइनेछ। 

- समान ĤकृǓतका ǒवशेषगरȣ ǒफनãयाÖड सरकार र यरुोपेलȣ संघ Ʈारा ǒवƣीय सहयोग भएका 

पǐरयोजनाहǾमा काम गरेको अनभुवलाई ǒवशषे Ēाƻता Ǒदइनेछ 

अÛय द¢ताहǾ 

- सामािजक पǐरचालन र ताǓलम सहजीकरणमा उ×कृƴ ¢मता 

- नेपालȣ भाषामा लेơ र बोãन सÈने साथै èथानीय भाषामा द¢ 

- वेव-वेस र मोवाइल एपमा ĤǓतवेदन गनȶ द¢ता 

काम, कत[åय र िजàमेवारȣहǾ: 

èथानीय तहका वडा èतरका कम[चारȣ तथा अÛय पǐरयोजना ǒफãड èटाफहǾसँग निजकको समÛवय गदȷ, 

सामािजक पǐरचालकहǾले जल तथा ĤाकृǓतक İोत åयवèथापनसàबÛधी ǒवǓभǏ गǓतǒवǓधहǾका लाǓग 

समदुायलाई पǐरचालन गनȶछन।् ǒफãड संयोजकको Ĥ×य¢ सपुरǓभजनमा सामािजक पǐरचालकले Ǔनàन 

काय[हǾ सàपǏ गनȶछ: 

काय[Đम काया[Ûवयन 

- टोल, बèती तथा वडा èतरमा योजना तजु[मा ĤǒĐयामा सहजीकरण गनȶ। 

- वडा काया[लयसँगको समÛवय र सहकाय[मा बèती èतरको आवæयकताहǾ पǒहचान बैठक सʶालन 

गनȶ। 



- सहभागीहǾलाई  पǐरयोजनासगँ सàबिÛधत गǓतǒवǓधहǾ पǒहचान गन[ Ĥो×साǒहत र Ĥǐेरत गनȶ। 

- बèती èतरमा समदुायले पǒहचान गरेका ĤाथǓमकताहǾ सूचीबƨ गनȶ र  पǐरयोजनाको दायरा Ǔभğका 

ĤाथǓमकताहǾ छनोट गनȶ। 

- पǐरयोजनाको ĤाथǓमकता ¢ेğ अÛतग[त रहेका सबै बèतीहǾबाट पǒहचान र ĤाथǓमकतामा परेका 

गǓतǒवǓधहǾ संकलन गरȣ वडा èतरमा Ĥèततु गनȶ। 

- लैǒǍक समानता, अपाǍता र सामािजक समावेशीकरण लाई ǒवशषे Úयान Ǒदँदै टोल/वडाèतरको 

योजनाहǾको ĤाथǓमǒककरण बैठक सहज बनाउने। 

- ĤाथǓमकतामा परेका गǓतǒवǓधहǾ ǒफãड संयोजक र लक पǐरयोजना अǓधकृतलाई बझुाउने। 

- पǐरयोजनाका गǓतǒवǓधहǾ काया[Ûवयन गदा[ चरण बƨ काय[ǒवǓधलाई पूण[ Ǿपमा पालना गनȶ। 

- वडा/योजना/कृषक समूह/ सामदुाǒयक वन उपभोƠा सǓमǓत èतरमा सामूǒहक बैठक सʶालन गरȣ 

पǐरयोजनाका ĤǒĐया, गǓतǒवǓध तथा सरोकारवालाको भǓूमकाबारे जानकारȣ Ĥवाह गनȶ। 

- पǐरयोजनाको लैǒǍक समानता, अपाǍता र सामािजक समावेशीकरण तथा मानव अǓधकारमा आधाǐरत 

ǓसƨाÛत अनसुार उपभोƠा सǓमǓत तथा अÛय सामदुाǒयक वन उपभोƠा सǓमǓत गठनमा सहयोग गनȶ, 

Ǔतनको ǒवधान, दता[ ĤǒĐया तथा सʶालन बɇक खाता खोãन सहयोग गनȶ। 

- योजनाको काया[Ûवयन सàझौता हनु ुअिघ, चरण बƨ काय[ǒवǓध अनसुार Ĥारिàभक मम[त संभार कोष 

सǓुनिƱत गन[ उपभोƠा सǓमǓत लाई सहयोग गनȶ र ǒवƳसनीय èथानीय सहकारȣमा मम[त संभार खाता 

खोãन सहजीकरण गनȶ। 

- योजनाèथलमा èथानीय तथा गैर-èथानीय Ǔनमा[ण सामĒी ढुवानी र भÖडारण åयवèथापनमा उपभोƠा 

सǓमǓतलाई सहयोग गनȶ। 

- पǐरयोजनाका गǓतǒवǓधहǾको काया[Ûवयनको ĤगǓत ǓनयǓमत Ǿपमा अनगुमन गनȶ; समदुाय पǐरचालन, 

सामदुाǒयक काय[ योजनाको समी¢ा  तथा समयमै काय[ पूरा गन[ उपभोƠा सǓमǓतलाई लाई Þयाक–

अप सहयोग गनȶ। 

- वडा/èथानीय तहका ĤǓतǓनǓधहǾसँग निजकको समÛवयमा योजना èतरमा देखा परेका ǒववाद (यǑद 

भए) समाधानमा सहयोग गनȶ। 

- ĤाǒवǓधक ताǓलमहǾ (मम[त संभार काय[कता[, अगवुा कृषक ताǓलम, ǓमƸी ताǓलम आǑद)का लाǓग 

सहभागी छनोटमा सहजीकरण गनȶ; मम[त संभार काय[कता[ तथा हेरालोलाई जीǒवकोपाज[न र आय-

आज[नका अवसरहǾ (अगवुा कृषक, आय-आज[नका ǒĐयाकलाप, लघ-ु उƧम आǑद) मा संलÊन 

गराउन सहजीकरण गनȶ। 

- उपभोƠा सǓमǓतको संèथागत सशुासन कायम राơ खातापाटा, बैठक Ǔनण[य, योजना बोड[, साव[जǓनक 

सनुवुाइ/लेखा परȣ¢ण तथा मǒहला र ǒवपǏ समूहको सहभाǓगतामा सहयोग गनȶ। 

- बाल Èलब/ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓत/ अǓभभावक संघका बैठकहǾमा सहभागी भई सरसफाइ तथा 

èवÍछतासàबÛधी सवाल उठाउने; िश¢क तथा ǒवƭाथȸलाई खानेपानी सरसफाइ तथा èवÍछता 

सǒुवधाको संचालन र मम[तमा पǐरचालन गनȶ। 



- ǒवƭालयहǾमा बाल-मैğी तथा लैǒǍक-मैğी खानेपानी सरसफाइ तथा èवÍछता सǒुवधा ǒवकास गन[ 

समÛवय र Ĥो×साहन गनȶ। 

- घरायसी शौचालय Ĥयोग/èवÍछता, हात धनुे सǒुवधा, ǒकशोरȣ èवÍछता/सेनेटरȣ Üयाड åयवèथापनको 

अनगुमन èव-मãुयाकंन (मोबाइल एपƮारा) गरȣ पणु[ सरसफाइ तथा वातावरण मैğी समदुाय तयार 

गनȶ। 

- ǒवƭालयलाई पूण[ सरसफाइ सàबÛधी ताǓलम Ĥदान गनȶ र समदुायèतरका पूण[ सरसफाइ तथा 

वातावरण मैğी समदुाय अǓभयानमा पǐरचालन गनȶ। 

ताǓलम तथा ¢मता ǒवकास 

- समयमै सूचना, èथान åयवèथा तथा अÛय åयवèथापन सǒहत उपभोƠा सǓमǓत, कृषक समूह, वन 

उपभोƠा समूह, कृǒष-वन समूहहǾका लाǓग योजनाèतरका ताǓलमहǾ आयोजना गनȶ। 

- वडा काया[लय तथा अÛय पǐरयोजना/संèथासँग समÛवय गदȷ राǒƶय तथा अÛतरा[ǒƶय ǒवशेष 

Ǒदवस/सƯाहहǾ (जèतै; सरसफाइ सƯाह, ǒवƳ पानी Ǒदवस, ǒवƳ वातावरण Ǒदवस, मǒहला ǒहंसा ǒवǽƨ 

१६ Ǒदने अǓभयान आǑद) सàबÛधी जनचेतना काय[Đम आयोजना गनȶ। 

- बेस लाइन, Ǔमड लाइन, इÛड लाइनका लाǓग आवæयक तØयांक संकलन गनȶ। 

- सहभागीतामलुक  अनगुमन Ĥणालȣ Ĥवƨ[न गदȷ समदुायमा åयवहार पǐरवत[न सàबÛधी िश¢ाका 

गǓतǒवǓधहǾ सʶालन गनȶ;  जèतै घरदैलो भेटघाट गरȣ åयवहार पǐरवत[नको ĤगǓत अनगुमन गनȶ। 

- पूण[ सरसफाइ र वातावरणमैğी गǓतǒवǓधहǾको Ĥवƨ[नको लाǓग समदुाय èतरमा åयवहार पǐरवत[न गनȶ 

Ĥदश[नी अßयासहǾ सʶालन गनȶ। 

- घर बगɆचा तथा आय-आज[न गǓतǒवǓधको अनगुमन गनȶ। 

- जीǒवकोपाज[न समूहहǾलाई पोषण तथा आय-आज[नका गǓतǒवǓध Ĥवƨ[नमा सहयोग गनȶ र सàपǏ 

योजनाहǾको संचालान तथा मम[त कोष वृǒƨ गन[ उपभोƠा सǓमǓतलाइ सहजीकरण गनȶ। 

- सपुरभाइजरले तोकेका पǐरयोजना पǐरणाम तथा नǓतजाहǾ हाǓसल गन[ अÛय कुनै पǓन काम र 

िजàमेवारȣहǾ। 

 
 
 

 

 

 


